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CUPRINS 

Argument 
Etapele procesului de cercetare 
Definirea temei 
Cercetarea temei 
Dezvoltarea temei 
Prezentarea cercetării 
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ARGUMENT 

Necesar 
Extindere: minim 10 pagini 
Surse: 2 reviste, 1 articol, 1 carte 
Ponderea notei: 50% 
Citarea surselor 
 

Explozia informaţională 
Cărţi 
Reviste 
Microfişe 
Radio 
Internet 
Baze de date 

Informaţia profesionistă 
Relevanţa 
Acurateţea 
Autoritatea 

Utilizarea informaţiei 
Consultarea enciclopediilor/dicţionarelor 
Apelarea la un bibliotecar/profesionist 
Localizarea corectă a informaţiei 
Citarea surselor  
 

Cultura informaţiei 
Definirea temei de cercetare 
Căutarea şi localizarea surselor 
Evaluarea surselor 
Utilizarea etică şi eficientă a surselor 
 
 

Imagine preluată de pe: http://www.charteo.com/en/PowerPoint/Concept-Charts/Pentagon/Pentagon-Chart-7.html 
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     DEFINIREA 

 

   CERCETAREA 

 

     DEZVOLTAREA 

 

     PREZENTAREA 

 

Etapele procesului de cercetare 
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CE CUNOŞTI DEJA? 

AI UN PLAN? 

CE TREBUIE SĂ AFLI? 

Construieşte-ţi  
întrebarea de cercetare! 

Defineşte-ţi  
cuvintele-cheie! 

Construieşte-ţi  
întrebările ajutătoare! 

I. DEFINIREA TEMEI 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Ce cunoşti deja? 
Ai văzut un film despre... 
Ai o citit o carte despre... 
 

Ce vrei să afli? 
Nu ţi-e clară tema de cercetare? 
Consultă un dicţionar/o enciclopedie! 
 

Construieşte-ţi întrebările de cercetare! 
Ai grijă la coerenţă! 
Să fie în legătură cu tema de cercetare. 
 

Imagine preluată de pe: http://www.charteo.com/en/PowerPoint/Concept-Charts/Impossible-Triangle-7.html 

1. DEFINIŢIILE 

I. DEFINIREA TEMEI 
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 Ai o schemă de lucru de urmat? 

 Ce surse de informaţii ai de consultat? 

 Care este termenul de predare? 

 Cine va fi audienţa? 

 Cum vei începe lucrul? 

 Câte pagini ai de scris? 

 Care sunt întrebările de cercetare? 

2. PLANUL DE LUCRU 

I. DEFINIREA TEMEI 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 



8 

Metoda Brainstorming 

 
 listă subiecte/idei/cuvinte 

 gruparea pe categorii 

 identificarea conceptelor 

    relevante/interesante 

 stabilirea direcţiei de cercetare 

 

3. ÎNTREBĂRILE DE CERCETARE 

Sursa: http://www.usb20.idv.tw/levenshe/data/20080717110220/index.html 

I. DEFINIREA TEMEI 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 



9 

 Metoda Concept mapping 

 

 transpunerea grafică a temei 

 identificarea lacunelor 

 generarea întrebărilor specifice 

    cercetării 

 

3. ÎNTREBĂRILE DE CERCETARE 

Imagine preluată de pe: http://www.google.ro/images 

I. DEFINIREA TEMEI 
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Tema de cercetare: Prima escaladare cu succes a Vârfului Everest. 

CINE? CE? UNDE? CÂND? DE CE? CUM? 

3. ÎNTREBĂRILE DE CERCETARE 

I. DEFINIREA TEMEI 
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4. CUVINTELE-CHEIE 

Concepte esenţiale 

Termeni înrudiţi 
sinonime 
pluraluri 
variante ortografiere 

Termeni în sens larg 

Termeni apropiaţi 
locuri 
evenimente 
nume 
fapte 

DECIDE dacă e necesar să combini sau 
nu aceste concepte. 

ELIMINĂ conceptele care par inutile 

pentru căutările tale. 

vei deveni mai interesat de proiectul tău! 

nu vei fi copleşit de cantitatea 
informaţiilor găsite! 

vei putea dezvolta o teză care ai putea-o 
folosi ulterior. 

vei salva timp şi efort preţioase pentru 
tine! 

Imagine preluată de pe: http://www.charteo.com/en/PowerPoint/Concept-Charts/Recycling-Circle-13.html 

I. DEFINIREA TEMEI 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 



12 

 

Tema: Prima escaladare cu succes a Vârfului Everest. 

Concepte:  escaladare  succes              Everest 

Cuvinte-cheie    

asociate:       ascensiune        reuşită             Himalaya  
  

Sursa: http://www.youtube.com 

 
Tema: Folosirea tehnologiei în stimularea colaborării între angajaţi. 

Concepte:    tehnologie     colaborare   angajaţi 

Cuvinte-cheie    

asociate:           computere    munca în echipă            colaboratori 
 

Sursa: http://www.lib.utexas.edu/services/instruction/learningmodules 

  

 

E 
X 
E 
M 
P 
L 
E 

4. CUVINTELE-CHEIE 

I. DEFINIREA TEMEI 
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INFORMAŢII & 

SURSE DE INFORMARE 

STRATEGII DE CĂUTARE  
LOCALIZARE SURSE DE INFORMARE 

EVALUARE 
SURSE DE INFORMARE 

II. CERCETAREA TEMEI 
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 după tipul surselor 
 ficţiune/non-ficţiune 
 tipărite/media 
 cărţi/reviste/ multimedia 

 după provenienţă 
 primare (originale) 
 secundare (interpretate) 
 terţiare (ex: indexuri) 

INFORMAŢIILE 

după format 
tipărite 
digitale 
audio / video 
multimedia 
microformate 
umane (orale sau scrise)  

după adresabilitate 
populare 
ştiinţifice 
comerciale   

Sursa: http://www.webs.uidaho.edu/info_literacy 

Imagine preluată de pe: http://www.charteo.com/en/PowerPoint/Concept-Charts/Cubes/Circle-Cubes-1.html 

1. TIPOLOGIA INFORMAŢIILOR 

II. CERCETAREA TEMEI 
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TIPOLOGIA SURSELOR DE INFORMARE 

Surse primare 
 Lucrări referinţă 
 Cărţi 
 Reviste 
 Brevete 
 Teze doctorat 
 Rapoarte 
 Standarde 

 Surse secundare 
 Bibliografii  
 Cataloage 
 Repertorii  
 Lexicoane 
 Ghiduri 
 Rezumate 

Surse terţiare 
 Bibliografii  
 Abstracte 
 Indexuri 
 Enciclopedii 
 Manuale TIPĂRITE 

ELECTRONICE 

Materiale audio-
video 
Discuri 
Casete audio 
Casete video 

Documente 
electronice 

Baze de date Internet 
Portaluri 
Motoare căutare 
Metamotoare 
E-mail 
Second Life 

II. CERCETAREA TEMEI 
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CĂUTAREA TRADIŢIONALĂ 

(în catalogul tradiţional al unei biblioteci) 

CĂUTAREA ON-LINE 

(în catalogul electronic al unei biblioteci; Internet) 

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 

II. CERCETAREA TEMEI 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 



17 

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 

Căutarea tradiţională Căutarea electronică 

în cataloagele 
tradiţionale 
ale bibliotecii 

în instrumentele 
de informare 
bibliografică 

în catalogul 
electronic al 
bibliotecii 

pe pagina 
Internet a 
bibliotecii 

II. CERCETAREA TEMEI 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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1. fişele de carte sunt aranjate 
alfabetic 

2. aranjarea alfabetică a 
fişelor de carte se face după 
vedetă: autor sau titlu 

3. aranjarea alfabetică după 
primul autor - când publicaţia are 
mai puţin de autori 

4. aranjarea alfabetică după titlu: 
- autorul este anonim; 

- autorul are responsabilitate 
secundară: coordonator, editor  etc.; 

- publicaţia are mai mult de trei autori 

5. fişele de carte sunt grupate după 
fişele divizionare – pe care este 
inscripţionată o literă/un grup de 

litere. 

Catalogul alfabetic 
tradiţional 

câteva reguli de reţinut! Imagine preluată de pe: http://www.charteo.com/index.php?lang=1& 

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.1. Căutarea tradiţională a publicaţiilor 

II. CERCETAREA TEMEI 
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Aşezarea fişelor de carte  
în catalogul alfabetic 
 Fişe divizionare 

Fişa de carte  

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.1. Căutarea tradiţională a publicaţiilor 

II. CERCETAREA TEMEI 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Fişa de carte din catalogul tradiţional al BUDJG 

primul autor 

al doilea autor 

titlul cărţii 

date de publicare 
(loc, an) 

cota cărţii 

indicele de clasificare 
(domeniul) 

Vedeta - autor 

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.1. Căutarea tradiţională a publicaţiilor 

II. CERCETAREA TEMEI 
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titlul cărţii 

autorii cărţii 

date de publicare 

indicele de clasificare 
(domeniul) 

cota cărţii 

Vedeta - titlu 

Fişa de carte din catalogul tradiţional al BUDJG 

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.1. Căutarea tradiţională a publicaţiilor 

II. CERCETAREA TEMEI 
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Exerciţiu: Am o bibliografie de curs şi vreau să caut dacă biblioteca deţine 
publicaţiile indicate în bibliografie.  
 
Algoritm de lucru: 
1. dacă publicaţia are mai puţin de trei autori, caut în catalog la litera indicată de iniţiala 

numelui de familie al primului autor; 

2. dacă publicaţia are mai mult de trei autori, are editor/coordonator sau autor anonim, caut 
în catalog la litera indicată de iniţiala primului cuvânt din titlu (exceptând situaţiile articol 

nehotărât: o, un). 

 

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.1. Căutarea tradiţională a publicaţiilor – utilizând catalogul alfabetic 

II. CERCETAREA TEMEI 
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1. fişele de carte sunt aranjate după 

indicele de clasificare zecimală 

universală (CZU) 

2. indicele de clasificare zecimală 

universală (CZU) indică domeniul 

la care face referire publicaţia 

3. fişele de carte sunt grupate după 

fişele divizionare (pe care este 

menţionat indicele CZU şi domeniul) 

4. în cadrul fiecărei divizionare, 

aranjarea fişelor de carte se face 

alfabetic, după vedetă (autor sau 

titlu). 

Catalogul sistematic – câteva reguli de reţinut! 

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.1. Căutarea tradiţională a publicaţiilor 

II. CERCETAREA TEMEI 
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0 GENERALITĂŢI 
004 Calculatoare 
030 Enciclopedii. Dicţionare 
1 FILOSOFIE. PSIHOLOGIE 
2 RELIGIE. TEOLOGIE 
33 Ştiinţe economice 
34 Drept 
35 Administraţie publică 
51 Matematică 
53 Fizică 
54 Chimie 
57 Biologie 

61 Medicină 
62 Inginerie 
621.3 Electrotehnică. Electronică. Telecomunicaţii 
629.5 Tehnică navală 
63 Ştiinţe agricole 
65 Management 
669 Metalurgie 
78 Muzică 
796 Sport 
8 LINGVISTICĂ. LITERATURĂ 
91 Geografie 
93/94 Istorie 

Catalogul sistematic – organizarea pe domenii 

subdiviziunea 

clasa 

domeniul subclasa 

diviziunea 

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.1. Căutarea tradiţională a publicaţiilor 

II. CERCETAREA TEMEI 
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Aşezarea fişelor de carte în catalogul sistematic 
 

Fişe divizionare 

Exemplu: 
 
Subclasa 57 Biologie cu diviziunile principale: 
 
572 Antropologie 
573 Biologie generală şi teoretică 
574 Ecologie generală.Hidrobiologie. Biogeografie 
575 Genetică generală 
576 Biologie celulară şi subcelulară. Citologie 
577 Biochimie. Biologie moleculară. Biofizică 
578 Virusologie 
579 Microbiologie 

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.1. Căutarea tradiţională a publicaţiilor 

II. CERCETAREA TEMEI 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Exerciţiu: Vreau să caut ce cărţi deţine biblioteca în domeniul „telecomunicaţii”. 
 
Algoritm de lucru: 
1. caut în catalogul sistematic sertarul pe a cărui etichetă e scris domeniul cercetat (poate fi 

exact domeniul sau domeniul extins - ex. electrotehnică); 

3. caut în sertar fişa divizionară care indică domeniul căutat: „telecomunicaţii”; 

4. după fişa divizionară identificată, se găsesc fişele de carte încadrate la domeniul căutat şi 

notez publicaţiile care mă interesează. 

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.1. Căutarea tradiţională a publicaţiilor – utilizând catalogul sistematic 

II. CERCETAREA TEMEI 
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Instrumentele bibliografice sunt materiale informative utile pentru utilizatorii unei biblioteci şi au 
ca principal scop cunoaşterea colecţiilor bibliotecii. 

Principalele tipuri de instrumente bibliografice editate la 
BUDJG: 
 
Buletinul bibliografic al cărţilor  noi intrate în bibliotecă; 
Buletinul bibliografic al tezelor de doctorat intrate în 
bibliotecă; 
Buletinul bibliografic al documentelor electronice noi intrate în 
bibliotecă; 
Buletinul bibliografic al lucrărilor de referinţă intrate în 
bibliotecă; 
Buletinul bibliografic al publicaţiilor Shakespeare intrate în 
bibliotecă; 
Repertoriul periodicelor româneşti şi străine intrate în 
bibliotecă. 

Localizarea instrumentelor bibliografice – de obicei, în sălile de lectură ale bibliotecii. 

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.1. Căutarea tradiţională a publicaţiilor 

II. CERCETAREA TEMEI 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Căutarea publicaţiilor noi 
intrate în domeniul 
respectiv 

Căutarea uni anumit autor, 
în lista de autori 

Căutarea în 
cuprinsul 
materialului 
 
plasat la începutul 
materialului 

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.1. Căutarea tradiţională a publicaţiilor – utilizând instrumentele de informare 

II. CERCETAREA TEMEI 
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Căutarea 
în indexuri 

 
plasate la sfârşitul 
materialului 

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.1. Căutarea tradiţională a publicaţiilor – utilizând instrumentele de informare 

II. CERCETAREA TEMEI 
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2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.2. Căutarea electronică a publicaţiilor 

în catalogul electronic al 
unei biblioteci 

pe pagina Internet a unei 
biblioteci 

în catalogul electronic al 
unei baze de date 

Modalităţi de căutare  

a unei publicaţii  

II. CERCETAREA TEMEI 
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2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.2. Căutarea electronică a publicaţiilor 

Căutarea publicaţiilor în catalogul electronic al unei biblioteci se face 

funcţie de particularităţile sistemului integrat de bibliotecă achiziţionat. 

Se pot efectua căutări simple: 

după autori 

după titluri 

după subiecte 

după cuvinte-cheie 

sau căutări combinate (utilizând operatorii booleni). 

II. CERCETAREA TEMEI 
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rezultatul căutării: 
afişarea înregistrărilor care tratează 
în conţinutul lor subiectele „media” 
şi „bias”. 

rezultatul căutării: 
afişarea înregistrărilor care tratează 
în conţinutul lor subiectele 
„atmosphere” sau „air pressure”. 

rezultatul căutării: 
afişarea înregistrărilor care tratează 
în conţinutul lor subiectul „media” 
nu şi subiectul „internet”. 

rezultatul căutării: 
afişarea înregistrărilor care tratează 
în conţinutul lor subiecte ce au ca 
rădăcină cuvântul „Buddhis” 

rezultatul căutării: 
afişarea înregistrărilor care tratează 
în conţinutul lor subiectele „politics” 
sau „collection” dar nu şi „media”. 

wildcard 

nesting 

Sursa: http://www.webs.uidaho.edu/info_literacy/ 

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.2. Căutarea electronică a publicaţiilor 

Operatorii booleni utilizaţi la căutarea combinată (avansată) 

II. CERCETAREA TEMEI 
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caseta căutare afişarea nr. de rezultate regăsite 
în cataloagele bibliotecilor 

afişarea rezultatelor 

afişarea unei 
înregistrări bibliografice 

Exemplu de căutare electronică simplă 
utilizând catalogul colectiv al principalelor 
biblioteci din România - ROLiNeST 

II. CERCETAREA TEMEI 
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2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.2. Căutarea electronică a publicaţiilor 

Căutarea pe pagina Internet a unei biblioteci este utilizată cu precădere 

când suntem interesaţi de ultimele apariţii dintr-un anumit domeniu (RSS). 

Noutăţile de carte 
intrate în biblioteca 
UDJG 

II. CERCETAREA TEMEI 
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1 

2 

3 

4 

tastarea cuvântului-cheie/frazei (între ghilimele) 

filtrarea rezultatelor „după reviste” 

filtrarea rezultatelor „după domeniu” 

5 căutarea 

Căutarea în catalogul electronic al unei baze de date 

2. STRATEGII DE CĂUTARE A INFORMAŢIILOR 
2.2. Căutarea electronică a publicaţiilor 

II. CERCETAREA TEMEI 
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3. LOCALIZAREA INFORMAŢIILOR 
3.1. Localizarea tradiţională a informaţiilor 

Localizarea unei publicaţii utilizând cataloagele tradiţionale ale unei biblioteci este dată de 
cota publicaţiei respective. 

La aşezarea liberă la raft La aşezarea pe format (după înălţimea cărţii) 

II. CERCETAREA TEMEI 
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Aşezarea cărţilor la raft în sălile de lectură 

Aşezarea cărţilor la raft în secţiile de împrumut Cote de raft 

3. LOCALIZAREA INFORMAŢIILOR 
3.1. Localizarea tradiţională a informaţiilor 

II. CERCETAREA TEMEI 
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Exemplu de localizare a unei cărţi găsite în catalogul tradiţional al BUDJG 

cota topografică a cărţii 

indicele de clasificare 
(domeniul) 

3. LOCALIZAREA INFORMAŢIILOR 
3.1. Localizarea tradiţională a informaţiilor 

fişa de carte 

verso-ul fişei de carte 

număr de inventar = număr exemplare 

localizare – sala de lectură 

II. CERCETAREA TEMEI 
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Exemplu de localizare cărţi noi intrate în bibliotecă din domeniul „calculatoare” 

descrierile bibliografice ale 
cărţilor din domeniul 
respectiv 

3. LOCALIZAREA INFORMAŢIILOR 
3.2. Localizarea electronică a informaţiilor 

II. CERCETAREA TEMEI 
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cuprinsul unui număr al revistei electronice 

conţinutul integral al unui articol 

legătura către textul integral  
al articolului 

Exemplu de localizare electronică a unui articol dintr-un număr al revistei 

3. LOCALIZAREA INFORMAŢIILOR 
3.2. Localizarea electronică a informaţiilor 

II. CERCETAREA TEMEI 
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3. LOCALIZAREA INFORMAŢIILOR – CÂTEVA CONCLUZII 

Când solicitaţi o carte, notaţi-vă: 
1. cota cărţii (topografică sau sistematică); 
2. autorul cărţii; 
3. titlul cărţii. 

Când solicitaţi o revistă, notaţi-vă: 
1. cota revistei; 
2. titlul revistei; 
3. colecţia (volumul, numărul, anul apariţiei). 

Când vă interesează un articol de revistă, notaţi-vă: 
1. titlul revistei în care a apărut articolul; 
2. cota revistei; 
3. colecţia (volumul, numărul, anul apariţiei). 
4. autorul, titlul şi paginile articolului. Localizarea tradiţională 

II. CERCETAREA TEMEI 
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Localizarea electronică 

carte online      
enciclopedie/dicţionar 
online 
almanah online 
atlas online 
bază de date online 
revistă online 
articol online 
pagină Internet 

Notează adresa Internet! 

3. LOCALIZAREA INFORMAŢIILOR – CÂTEVA CONCLUZII 

II. CERCETAREA TEMEI 
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UTILITATEA INFORMAŢIILOR 

 

Obiectivitatea 
scopurile cercetării; 
tendinţa autorului; 
corectă şi bine 
 documentată. 

Calitatea 
bine organizată; 
greşeli de ortografiere; 
completă şi clară. 

Relevanţa 
corespunde misiunii  
sau întrebării de  
cercetare; 
conţinut adecvat temei. 

Actualitatea 
data publicării; 
necesită actualizări; 
actualizarea altor surse; 
informaţii suficiente. 

Template preluat de pe:  http://www.presentationpro.com/ 

4. EVALUAREA INFORMAŢIILOR 

II. CERCETAREA TEMEI 
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II. CERCETAREA TEMEI 
4. EVALUAREA INFORMAŢIILOR 

44 
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Criteriul 1. Cine este creatorul informaţiilor? 
 
Cine este responsabilul paginii Internet? 
Care sunt elementele credibile (educaţie, carieră, cercetare); 
Există un link care să trimită la informaţii suplimentare despre autor? 
Sunt menţionate datele de contact ale autorului? 

Criteriul 2. Ce fel este informaţia? 
 
Oferă pagina Internet respectivă informaţii clare? 
Sunt puse la dispoziţie date exacte? 
Oferă pagina Internet ceva unic? 
Sunt amănunţite informaţiile? 
Te-ai rătăcit în prezentarea informaţiilor? 
Datele oferite sunt o insultă la adresa inteligenţei tale? 

Criteriul 3. În ce scop au fost create informaţiile? 
 
Există un sponsor/editor/creator al paginii web? 
Numele domeniului îţi va indca scopul pentru care a fost creată 
informaţia: comercial (.com), educaţional (.edu), organizaţional 
(.org), etnic (.org), de reţea (.net) sau de interes internaţional 
(.int). 

Criteriul 4. Când a fost creată informaţia? 
 
Există informaţii legate de data ultimei actualizări a paginii Internet? 
Există link-uri in cadrul paginii care să determine actualitatea 
informaţiei? 
Este actualizată pagina dar informaţiile conţinute nu sunt la zi? 

Criteriul 5. Cum au fost grupate informaţiile? 
 
Există greşeli gramaticale sau de ortografiere în cadrul paginii? 
Designul paginii Internet este de proastă calitate? 
Este pagina Internet atractivă şi interesantă prin conţinutul 
informaţiilor sale? 
Sunt informaţiile uşor de citit, coerente? 
Navigarea pe pagina Internet se face uşor, link-urile funcţionează? 
Grafica paginii Internet sporeşte calitatea acesteia sau te 
zăpăceşte? 

CRITERII DE EVALUARE A 
WEBSITE-URILOR 

4. EVALUAREA INFORMAŢIILOR 

II. CERCETAREA TEMEI 
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III. DEZVOLTAREA TEMEI 

Pentru fiecare punct al schemei, scrie 
ideile rezultate din cercetare! 

Ai o schemă de urmat? Scrie-o! 

Ai folosit informaţii din sursele consultate?  
Nu uita să citezi sursele! 

Ai terminat? Dă un titlu proiectului! Nu uita să 
scrii bibliografia la sfârşitul proiectului! 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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Răspunsurile la întrebările de cercetare: 
 
Propriile cuvinte 
 
Idei preluate din diverse surse 

Idei originale vs. idei citate 
 
Citează pentru a evita plagiatul! 
 
Citează pentru a dovedi o cercetare aprofundată! 

1. CITAREA SURSELOR DE INFORMARE 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 
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Elementele bibliografice 

titlul 

autorul(ii) 
date de publicare 
(loc, editură, an) 

localizare 
(pag., www) 

Imagine preluată de pe: http://charteo.com/en/PowerPoint/Concept-Charts/Cubes/3D-Cubes-10.html 

1. CITAREA SURSELOR DE INFORMARE 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 
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Coperta cărţii 

Pagina de titlu – prima pagină după copertă 

titlul cărţii 

autorul cărţii 
editura 

locul 

data de publicare 

Dacă datele de publicare nu sunt 
vizibile pe pagina de titlu, ele se 
regăsesc: 
• pe verso-ul paginii de titlu; 
• la căsuţa tipografică (de la 
 sfârşitul cărţii) 

Sursa: http://content.easybib.com/students/citation-guide/mla/book/ 

JAMES, Henry. The Ambassadors. Rockville: Serenity, 2009. 

1. CITAREA SURSELOR DE INFORMARE 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 

CARTE 
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volum număr anul 

titlul revistei: American Journal of Political Science 

titlul articolului: Public Attitudes Toward Government Spending 

autorul articolului: William G. Jacoby 

paginile: p. 336-361 
(menţionate în subsolul paginii reviste) 

JACOBY, William G. Public Attitudes Toward Government Spending. American 
Journal of Political Science, vol. 32, nr. 2, mai 1994, p. 336-361. 

Sursa: http://content.easybib.com/students/citation-guide/mla/journal/ 

1. CITAREA SURSELOR DE INFORMARE 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 

ARTICOL REVISTĂ 
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Sursa: http://content.easybib.com/students/citation-guide/mla/website/ 

pagina web 

titlul articolului 

autorul articolului 

data publicării 

autorul paginii: Buzzle.com 

data accesării: data când a fost citit articolul 

SATALKAR, Bhakti. Water aerobics. Buzzle.com [web]. 
Buzzle.com, 15 iulie 2010. [citat 16 iulie 2010]. 

1. CITAREA SURSELOR DE INFORMARE 

PAGINĂ WEB 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 
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Metoda de citare 
numerică 

(Vancouver) 

Metoda de citare 
a primului element şi 
a datei de publicare 

(Harvard) 

Sursa: SR ISO 690:1996(RO): Documentare – Referinţe bibliografice, conţinut, formă şi structură 

1. CITAREA SURSELOR DE INFORMARE 

METODE DE CITARE 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 
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Metoda de citare numerică (Vancouver) 

1. CITAREA SURSELOR DE INFORMARE 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 
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Metoda de citare a primului element şi a datei de publicare (Harvard) 

1. CITAREA SURSELOR DE INFORMARE 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 
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Notele de subsol 
 
- citarea surselor se face prin indicarea cu cifre care 

trimit în subsolul paginii - sursele citate  (autor, 
titlu, date publicare şi numărul paginii/plaja de 
pagini) 

- notele de subsol: între 1-3/pagină; 
- metoda cea mai utilizată. 
 
Algoritm de lucru, utilizând procesorul de text Word: 
 
1. Insert – Footnote/Endnote 
2. Selectare opţiune Numbering: „Automatic” 
3. Selectare opţiune tip notă: “Footnote” 
4. OK 
5. Tastarea în zona notei de subsol a datelor 

bibliografice ale sursei citate. 

1. CITAREA SURSELOR DE INFORMARE 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 
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Notele finale 

 
- citarea surselor se face prin indicarea cu cifre care 

trimit la sfârşitul articolului/cărţii vizualizând 
sursele citate  

- când notele de subsol ocupă mult spaţiu; 
- metodă mai puţin recomandabilă. 
 
Algoritm de lucru utilizând procesorul de text Word: 
 
1. Insert – Footnote/Endnote 
2. Selectare opţiune Numbering: „Automatic” 
3. Selectare opţiune tip notă: “Endnote” 
4. OK 
5. Tastarea în zona notei finale a datelor 

bibliografice ale sursei citate. 

Exemplu (Stilul MLA) 
 

The World Book Encyclopedia 
defines Taboo as "an action, 
object, person, or place forbidden 
by law or culture."1  

1 Alan Dundes, "Taboo," World Book 
Encyclopedia. 2000 ed. 

1. CITAREA SURSELOR DE INFORMARE 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 
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Paranteze în text 

 
- citarea surselor se face între 

paranteze pătrate sau rotunde, 

la sfârşitul paragrafului. 

cifre arabe între 
paranteze pătrate 

[3] 

autor şi număr pagină  
în bibliografie este citată 
doar o lucrare a autorului 
respectiv 

(Smith 145) 

număr pagină  
citarea se face în cadrul 
aceleiaşi propoziţii, iar 
referirea este la aceeaşi 
lucrare 

(145) 

autor, cuvinte din titlu, număr 
pagină  
în bibliografie sunt citate mai multe 
lucrări ale aceluiaşi autor 

(Smith. Journey Home 145) 

titlu şi număr pagină 
dacă nu există autor 

(Webster’s 
Dictionary 1990) 

Exemplu (Stilul MLA) 

Imagine preluată de pe: http://charteo.com/index.php?lang=1& 

1. CITAREA SURSELOR DE INFORMARE 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 
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III. DEZVOLTAREA TEMEI 
1. CITAREA SURSELOR DE INFORMARE - alte reguli utile în citarea publicaţiilor 

ibid. = Ibidem 
în acelaşi document 

id. = Idem 
de acelaşi autor 

loc. cit. = Loco citato 
titlul şi pagina documentului citat anterior  
în acelaşi document 

op. cit. = Opus citatum 
titlul şi autorul citat anterior 

Apud 
citarea aparţine altei persoane 

Imagine preluată de pe: http://charteo.com/index.php?lang=1& 

Abrevieri standard 
STAS 6443/1988 

Ibid. 
[1] E. Vijh. Latin for Dummies. New York: Academic, 1997, p. 23 
[2] Ibid. 
[3] Ibid., p. 29 

Id. 
[1] J.A. Macgillivray. Sir Arthur Evans and the Archaeology of  
     the Minoan Myth. New York: Hill & Wang, 2000. 
[2] Id. Astral Labyrinth : Archaeology of the Greek Sky. Sutton 
     Pub, 2003. 

loc. cit. 
[1] R. Millan. Art of latin Grammar. New York: Academic, 1997, 
     p. 23. 
[2] G. Wiki. Blah and its uses. Old York: Blah Ltd., 2000, p. 12 
[3] Millan, loc. cit. 

op. cit. 
[1] R. Millan. Art of latin Grammar. New York: Academic, 1997, 
     p. 23. 
[2] G. Wiki. Language and its uses. London: Blah Ltd., 2000, p. 
     17 
[3] Millan, op. cit., p. 5 

Apud 
Mircea Regneală. Studii de biblioteconomie. Contanţa: Ex Ponto, 
2000, p. 19. Apud: Ionel Enache. Biblioteconomie: suport de curs. 
Bucureşti: Editura Universităţii din Bucureşti, 2001, p. 17. 
(Ionel Enache l-a citat pe Mircea Regneală) 
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Bibliografia 
plasată la sfârşitul lucrării/ 

cărţii / capitolului 

Referinţa bibliografică 

1. CITAREA SURSELOR DE INFORMARE 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 
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Elementele redacţionale  
ale unei cărţi 

2. PRINCIPALELE ELEMENTE REDACŢIONALE 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 
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Elementele redacţionale  
ale unui articol 
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3. TITLUL TEMEI DE CERCETARE 

Trăsături 

 
 constituie esenţa cercetării 

 concis şi atractiv 

 extindere 10-12 litere 

 permite indexarea şi 
clasificarea lucrării 

 vor fi evitate redundanţele 

 pagina de titlu – STAS 
8396/78 

 

Imagini preluate de pe: http://charteo.com/index.php?lang=1& 

Sursa: CHELCEA, Septimiu. Cum sa redactăm o lucrare de licenţă, o teză 
de doctorat un articol ştiinţific în domeniul ştiinţelor socioumane. ed. a 3-a 
rev. Bucureşti: Comunicare.ro, 2003. 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 
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1 

2 

3 

4 

5 

sunt plasate la sfârşitul lucrării 

sunt clar exprimate şi atrag atenţia 

sintetizează ideile principale din lucrare 

exprimă opinia autorului lucrării 

transmit idei legate de cercetări viitoare 

Sursa: CHELCEA, Septimiu. Cum sa redactăm o lucrare de licenţă, o teză de doctorat un articol ştiinţific în domeniul ştiinţelor socioumane. ed. a 3-a rev. 
Bucureşti: Comunicare.ro, 2003. 

4. CONCLUZIILE 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 
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GLOSAR 

ANEXE 

APPENDIX 

INDEX 

explicaţii termeni utilizaţi 

problematici de cercetare 

instrumente de măsurare 

autori / teme / subiecte 

Template preluat de pe: http://www.presentationpro.com/free-sample-powerpoint-templates.aspx 

5. ANEXELE 

III. DEZVOLTAREA TEMEI 
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IV. PREZENTAREA CERCETĂRII 

REVIZUIREA ŞI VERIFICAREA 

PUBLICAREA 

REFLECTAREA 

1 

2 

3 

Biblioteca Universităţii „Dunărea de Jos” din Galaţi - Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
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1. REVIZUIREA ŞI VERIFICAREA 

      REVIZUIREA 

      VERIFICAREA 

Ai revizuit proiectul? 
- propoziţii simple şi complete; 
- eliminarea cuvintelor repetitive; 
- respectarea ortografierii şi gramaticii; 
- coerenţa ideilor; 
- e necesar să adaugi sau să elimini idei. 

Ai verificat dacă: 
- ai răspuns la întrebarea de cercetare; 
- ai un titlu şi o bibliografie; 
- ai toate sursele consultate şi grupate; 
- ai dus la final cercetarea; 
- ai cerut şi părerea unui profesionist. 

IV. PREZENTAREA CERCETĂRII 
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2. PUBLICAREA 

O temă de cercetare poate fi publicată în versiunile: 
 
 
  tipărită (carte, articol) 
 
 
    electronică (.doc; .htm; .pdf) 
 
 
      orală (prezentare publică) 
 

IV. PREZENTAREA CERCETĂRII 
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2. PUBLICAREA 

Reguli prezentare PowerPoint : 
 
• denumirea diapozitivelor; 
• nu mai mult de 3 bullets/slide; 
• titlul problematicii pe fiecare diapozitiv; 
• limitarea punctuaţiei şi evitarea majusculelor; 
• mărimea caracterelor : 24-30 pt.; 
• contraste pentru text şi fond; 
• numărul slide-urilor : 20-30 max.; 
• rularea slide-urilor : aprox. 1 slide/min; 
• design simplu sau plin de forme şi culoare; 
• evitarea animaţiei excesivă; 
• poze, diagrame şi grafice, nu numai text; 
• rularea prezentării de pe orice calculator. 

CONTINUĂ CU: 
 
• mult exerciţiu oral; 
• concentrare, relaxare, vizualizare;  
• pregăteşte o copie dacă apar probleme; 
• pregăteşte răspunsuri; 
• vorbeşte clar şi rar, NU CITI! 
• priveşte audienţa şi plimbă-te; 
• mulţumeşte întotdeauna la finalul prezentării! 

IV. PREZENTAREA CERCETĂRII 
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Chiar dacă ai terminat expunerea… 

Urmăreşte cu atenţie şi pe ceilalţi! 

Participă la discuţii în pauze! 

Gândeşte în perspectivă! 
Colaborări viitoare… 
Cercetări viitoare… 

3. REFLECTAREA 

IV. PREZENTAREA CERCETĂRII 
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3. REFLECTAREA 

CULEGE INFORMAŢII DESPRE: 
 

 Cât de bine ţi-ai făcut munca? 
 Care părţi ale proiectului crezi că le-ai abordat cel mai bine? 
 La ce ai putea lucra mai bine pe viitor? 
 Strategia de căutare a fost cea adecvată şi eficientă? 
 Produsul final răspunde întrebării tale de cercetare? 
 Prezentarea ta a fost atractivă? A informat, convins şi amuzat audienţa? 
 Ţi-ai însuşit ceva din cercetarea făcută? 
 Ai identificat surse care te-ar putea ajuta la proiectul viitor? 

IV. PREZENTAREA CERCETĂRII 
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ELECTRONICE 
 
http://aleph.edu.ro 
http://cc.pima.edu/~rbaker/ILprogramnotes.html 
http://collaborations.denison.edu/ohio5/infolit 
http://content.easybib.com/students/citation-guide/mla/book/ 
http://content.easybib.com/students/citation-guide/mla/journal/ 
http://content.easybib.com/students/citation-guide/mla/website/ 
http://h226.lskysd.ca/pd/ 
http://www.charteo.com 
http://www.doaj.org 
http://www.google.ro/images 
http://www.lib.ugal.ro 
http://www.lib.utexas.edu/services/instruction/learningmodules 
http://www.library.usyd.edu.au/elearning/print/iResearch_Print_FindThatBook.pdf 
http://www.oslis.org/front-page 
http://www.presentationpro.com/ 
http://www.sciencedirect.com 
http://www.usb20.idv.tw/levenshe/data/20080717110220/index.html 
http://www.webs.uidaho.edu/info_literacy 
http://www.youtube.com 
http://www2.liu.edu/cwis/cwp/library/workshop/citation.htm 
http://www2.tafe.sa.edu.au/lili/ 

TIPĂRITE 
 
Chelcea, Septimiu. Cum sa redactăm o lucrare de 
licenţă, o teză de doctorat, un articol ştiinţific în 
domeniul ştiinţelor socioumane. Bucureşti : 
Comunicare.ro, 2007. 
ERICH, Agnes ; TÎRZIMAN, Elena. Aspecte ale 
regăsirii resurselor informaţionale electronice. 
Bucureşti : Editura Universităţii din Bucureşti, 2005. 
REPANOVICI, Angela. Evaluarea resurselor 
electronice folosite în cercetarea ştiinţifică. În: 
Revista Română de Biblioteconomie şi Ştiinţa 
Informării, an. 3, 2007, nr. 4, p. 32-35. 
SR ISO 690:1996(RO): Documentare – Referinţe 
bibliografice, conţinut, formă şi structură. 
URSACHI, Lenuţa; SCUTELNICU, Elena; 
VONCILĂ, Mioara. Strategy for information literacy 
promoting in  secondary and high-schools. În:  
BIBLIO 2010 Conferinţa Internaţională de 
Biblioteconomie şi Ştiinţa Informării: Inovarea în 
biblioteci. Braşov: Editura Universităţii „Transilvania” 
din Braşov, 2010, p. 381-386. 
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AVEŢI ÎNTREBĂRI?  

Lenuţa URSACHI 
 
Compartimentul Referinţe şi cercetare bibliografică 
Str. Domnească nr. 47, cod 800008, Galaţi, România 
Telefon: +40 336 130 134 
Fax: +40 236 461 353 
www.lib.ugal.ro 
E-mail: lenuta.ursache@ugal.ro 
www.wix.com/lursachi/budjg_referinte 

CONTACTAŢI-MĂ! 
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