
GHIDUL UTILIZATORULUIGHIDUL UTILIZATORULUI

20122012

BIBLIOTECA UNIVERSITĂŢII 
„DUNĂREA DE JOS” DIN GALAŢI



2

BIBLIOTECA ÎN CIFREBIBLIOTECA ÎN CIFRE

IANUARIE 2012IANUARIE 2012

total fond : 449235 volumetotal fond : 449235 volume

ttotal titluri cărţi :  79786otal titluri cărţi :  79786

total titluri reviste: 3483total titluri reviste: 3483

total titluri STAS-uri: 35785total titluri STAS-uri: 35785

total titluri documente electronice : 928total titluri documente electronice : 928

total titluri brevete de invenţii: 18559total titluri brevete de invenţii: 18559

total volume bibliotecă acces liber la raft : 38292total volume bibliotecă acces liber la raft : 38292
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ACCESUL ÎN BIBLIOTECĂACCESUL ÎN BIBLIOTECĂ
UTILIZATORII BIBLIOTECII

studenţi
cadre didactice
personal universitate
cadre medicale
preoţi
elevi în ultimul an de liceu

perfecţionare
cercetare

Utilizatori interni

Utilizatori externi

Imagine preluată de pe: http://www.dreamstime.com/royalty-free-stock-images-3d-people-partner-image7521479
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Acte necesareActe necesare

legitimaţie student / legitimaţie student / 
legitimaţie serviciu /legitimaţie serviciu /
carnet student / carnet student / 
adeverinţă secretariat facultateadeverinţă secretariat facultate
carnet elevcarnet elev
carte identitatecarte identitate

PERMISUL DE BIBLIOTECĂ

La bibliotecăLa bibliotecă

Fişa contract-utilizatorFişa contract-utilizator
Permis de bibliotecăPermis de bibliotecă
Permis de InternetPermis de Internet

ACCESUL ÎN BIBLIOTECĂACCESUL ÎN BIBLIOTECĂ
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SURSELE DE INFORMARE

Instrumente bibliografice
Buletinul bibliografic al noutăţilor de carte
Repertoriul tezelor de doctorat
Repertoriul revistelor
Repertoriul documentelor electronice

Pagina Internet a bibliotecii
Serviciile bibliotecii
Colecţiile bibliotecii
Resursele electronice ale bibliotecii
Bazele de date abonate

Imagine preluată de pe: http://www.charteo.com/en/PowerPoint/Concept-Charts/Recycling-Circle-9.html?force_sid=9aefcb0a7da1a1d4a9c8d4d31f0e0b0f

ACCESUL ÎN BIBLIOTECĂACCESUL ÎN BIBLIOTECĂ

BUDJGCataloage de bibliotecă
tradiţionale (alfabetic, 
sistematic, analitic);
electronic (OPAC-ul)
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ACCESUL ÎN BIBLIOTECĂACCESUL ÎN BIBLIOTECĂ

Circuitul utilizatorului în bibliotecăCircuitul utilizatorului în bibliotecă
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ACCESUL ÎN BIBLIOTECĂACCESUL ÎN BIBLIOTECĂ

str.  Domnească nr. 47, 800008, Galaţi;
telefon: : 0336130138;
orar: : luni-vineri: 8-20, sâmbată: 9-13, 
duminică: închis;
domenii: : lingvistică, literatură română şi 
străină, publicaţii periodice româneşti şi 
străine, teze de doctorat, lucrări de 
referinţă (dicţionare, enciclopedii etc.); 
accesul  este liber la raft; 
aşezarea   publicaţiilor la raft este 
sistematică (pe domenii); 
spaţiul  destinat lecturii cuprinde 40 locuri.

SALA DE LECTURĂ ISALA DE LECTURĂ I

SEDIUL CENTRAL
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SALA DE LECTURĂ IISALA DE LECTURĂ II

str.  Domnească nr. 47, 800008, Galaţi;
telefon: : 0336130135;
orar: : luni-vineri: 8-20, sâmbată: 9-13, 
duminică: închis;
domenii: : matematică, fizică, chimie, 
biologie, informatică, electronică, 
electrotehnică, mecanică, metalurgie, 
construcţii de nave, industrie chimică, 
construcţii civile, hidrotehnică, industrie 
alimentară, piscicultură, etc.
accesul  este liber la raft; 
aşezarea  publicaţiilor la raft este sistematică 
(pe domenii); 
spaţiul  destinat lecturii cuprinde 60 locuri.

ACCESUL ÎN BIBLIOTECĂACCESUL ÎN BIBLIOTECĂ
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SEDIUL CENTRAL
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SECŢIA DE ÎMPRUMUTSECŢIA DE ÎMPRUMUT

str.  Domnească nr. 47, 800008, Galaţi;
telefon: : 0336130136;
orar: : luni-vineri: 8-16;
domenii: : matematică, fizică, chimie, biologie, 
informatică, electronică, electrotehnică, 
mecanică, metalurgie, construcţii de nave, 
industrie chimică, construcţii civile, 
hidrotehnică, industrie alimentară, 
piscicultură, etc.
accesul  este realizat prin împrumut la 
domiciliu;
aşezarea  publicaţiilor la raft este topografică 
(după înălţimea cărţii); 

ACCESUL ÎN BIBLIOTECĂACCESUL ÎN BIBLIOTECĂ
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SEDIUL CENTRAL
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SALA MULTIMEDIASALA MULTIMEDIA

str.  Domnească nr. 47, 800008, Galaţi;
telefon: : 0336130134;
orar: : luni-vineri: 8-16;
domenii: : matematică, fizică, chimie, 
informatică, electronică, electrotehnică, 
mecanică, metalurgie, construcţii de nave, 
construcţii civile, hidrotehnică, industrie 
alimentară, piscicultură, ştiinţe sociale şi 
umaniste; sport;
accesul   este realizat prin împrumut la 
domiciliu;
aşezarea  publicaţiilor la raft este sistematică 
(pe domenii); 
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SALA INTERNETSALA INTERNET

str.  Domnească nr. 47, 800008, Galaţi;
telefon: : 0336130134;
orar: : luni-vineri: 8-16;
accesul la resurse Internet este realizat pe 
baza permisului Internet;
resurse: site-ul bibliotecii, baze de date 
Intranetul universităţii, poşta electronică, alte 
resurse Internet;
spaţiul  destinat studiului cuprinde 4 
calculatoare.
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ACCESUL ÎN BIBLIOTECĂACCESUL ÎN BIBLIOTECĂ

SEDIUL CENTRAL
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SALA DE LECTURĂSALA DE LECTURĂ

str. Gării nr. 63-65, Galaţi, 800003, Galaţi;
telefon: 0336130137;
orar: luni-vineri: 8-16;
domenii:  filosofie, psihologie, religie, 
ştiinţe economice, drept, pedagogie, sport, 
arte, biografii, geografie, istorie, 
arheologie; 
accesul este liber la raft; 
aşezarea  publicaţiilor la raft este 
sistematică (pe domenii); 
spaţiul destinat lecturii cuprinde 60 locuri.

FILIALA DE ŞTIINŢE ECONOMICE ŞI UMANISTE
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SECŢIA DE ÎMPRUMUTSECŢIA DE ÎMPRUMUT

str. Gării nr. 63-65, Galaţi, 800003, Galaţi;
telefon: 0336130137;
orar: luni-vineri: 8-16;
domenii:   filosofie, psihologie, religie, 
ştiinţe economice, drept, pedagogie, sport, 
arte, literatură şi lingvistică, biografii, 
geografie, istorie, arheologie; 
accesul  este realizat prin împrumut la 
domiciliu;
aşezarea  publicaţiilor la raft este 
topografică (după înălţimea cărţii); 
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FILIALA DE ŞTIINŢE ECONOMICE ŞI UMANISTE
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str. Oţelarilor, nr. 25, 800649, Galaţi;
orar: luni-vineri: 8-16;
publicaţii: cărţi românesti şi străine, 
publicaţii periodice, CD-ROM-uri, din 
domeniul medicinei, chimiei, biologiei, etc.; 
accesul  este realizat prin împrumut la sală 
şi la domiciliu; 
aşezarea  publicaţiilor la raft este 
sistematică;
spaţiul destinat lecturii cuprinde 24 locuri.

FILIALA FACULTĂŢII DE MEDICINĂ ŞI FARMACIE

SALĂ DE LECTURĂ ŞISALĂ DE LECTURĂ ŞI
SECŢIE DE ÎMPRUMUTSECŢIE DE ÎMPRUMUT
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str. Oţelarilor, nr. 35, 800649, Galaţi;
orar: luni-vineri: 8-16;
accesul la resurse Internet este realizat pe 
baza permisului Internet;
resurse: site-ul bibliotecii, baze de date 
Intranetul universităţii, poşta electronică, alte 
resurse Internet. 
spaţiul  destinat studiului cuprinde 3 
calculatoare.

FILIALA FACULTĂŢII DE MEDICINĂ ŞI FARMACIE

SALA INTERNETSALA INTERNET
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SALĂ DE LECTURĂ ŞISALĂ DE LECTURĂ ŞI
SECŢIE DE ÎMPRUMUTSECŢIE DE ÎMPRUMUT

Calea Călăraşilor, nr. 29, 810017, Brăila;
orar: luni-vineri: 8-16;
domenii: ştiinţe exacte, tehnice, sociale şi cu 
caracter enciclopedic; 
accesul este realizat prin împrumut la sală şi la 
domiciliu; 
aşezarea publicaţiilor la raft este topografică;
spaţiul destinat lecturii cuprinde 50 locuri.

FILIALA FACULTĂŢII DE INGINERIE DIN BRĂILA
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ACCESUL ÎN BIBLIOTECĂACCESUL ÎN BIBLIOTECĂ
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SERVICIILE BIBLIOTECIISERVICIILE BIBLIOTECII

SERVICII
GRATUITE
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SERVICII CONTRA COST

Împrumut interbibliotecar
cheltuieli returnare publicaţii
împrumutate

Scanare

Imprimare
alb/negru A4
color text A4
color foto A4

Copiere
alb/negru A4
alb/negru A3
color A4
inscripţionare CD

Imagine preluată de pe: http://en.bestpicturesof.com/3d%20human%20money
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SERVICIILE BIBLIOTECIISERVICIILE BIBLIOTECII
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ÎMPRUMUTUL PUBLICAŢIILORÎMPRUMUTUL PUBLICAŢIILOR

cadrele didactice
număr publicaţii împrumutate: max. 20
împrumut pe termen lung: 90 zile
   prelungire împrumut: 2 x 21 zile
împrumut pe termen scurt: 28 zile
   prelungire împrumut: 1x 21 zile
împrumut termen f. scurt: 14 zile
   prelungire împrumut: 1 x 7 zile
număr publicaţii împrumut special (grant): 50
    perioada de împrumut: 1 an

studenţii / personal universitate
număr publicaţii împrumutate:  max. 10
împrumut pe termen lung: 90 zile
   prelungire împrumut: 2 x 21 zile
împrumut pe termen scurt: 28 zile
   prelungire împrumut: 1x 21 zile
împrumut termen f. scurt: 14 zile
   prelungire împrumut: 1 x 7 zile

alte menţiuni
documente electronice:  >2 ex. 7 zile
împrumut interbibliotecar: < 5 publicaţii
consultare Internet: 1 h/zi
utilizatorii externi: împrumut la sala de lectură
elevii: 5 publicaţii  28 zile

sancţiuni
nerestituirea la termen a publicaţiilor;
pierderea sau distrugerea publicaţiilor;
utilizarea permisului altei persoane;
scoaterea publicaţiilor din sală.

Imagine preluată de pe: http://www.charteo.com/index.php?lang=1&
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ÎMPRUMUTUL INTERBIBLIOTECARÎMPRUMUTUL INTERBIBLIOTECAR

Publicaţiile nu sunt în bibliotecă

Utilizatorul are permis BUDJG

Completarea cererii de împrumut

Cunoaşterea datelor bibliografice

Localizarea publicaţiilor solicitate
CÂND?CÂND?

CUM?CUM?

Imagine preluată de pe: http://www.charteo.com/en/PowerPoint/Concept-Charts/Arrows/3D-Arrows-54.html

Împrumut interbibliotecar intern/extern

Colet poştal / Copie electronică 

Consultare în regim sală de lectură

Păstrarea integrităţii publicaţiilor

Taxe poştale restituire publicaţii
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CONTACT:CONTACT: floricica.cristea@ugal.ro 
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DOCUMENTE ELECTRONICE
în sălile Internet;
permis BUDJG;
împrumut max. 7 zile pentru 
publicaţii în > 2 exemplare;
consultare dicţionare, enciclopedii, 
cursuri, filme, muzică.

BAZE DE DATE ABONATE
în sălile Internet;
permis BUDJG acces Internet;
accesul numai din Intranet;
descărcarea informaţiilor pe 
CD/DVD/USB/e-mail;
tipărirea informaţiilor de interes.

ACCESUL LA RESURSE ELECTRONICEACCESUL LA RESURSE ELECTRONICE

CATALOGUL ELECTRONIC
în toate punctele relaţii cu publicul;
permis BUDJG;
accesul numai din Intranet;
căutări după: autor, titlu, cuvinte-cheie 
etc.;
vizualizarea descrierilor bibliografice ale 
publicaţiilor.

SITE-UL BIBLIOTECII
în sălile Internet;
permis BUDJG acces Internet;
acces la servicii, colecţii, resurse electronice etc.;
www.lib.ugal.ro
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ACCESUL LA RESURSE ELECTRONICEACCESUL LA RESURSE ELECTRONICE
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Tipuri de resurse Tipuri de resurse 
electronice la electronice la 

BUDJGBUDJG

Catalogul electronic

Baze de date

Site-ul bibliotecii

Documente electronice
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REFERINŢE ŞI CERCETARE BIBLIOGRAFICĂREFERINŢE ŞI CERCETARE BIBLIOGRAFICĂ
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CONTACT:CONTACT: lenuta.ursache@ugal.ro 
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REFERINŢE ŞI CERCETARE BIBLIOGRAFICĂREFERINŢE ŞI CERCETARE BIBLIOGRAFICĂ
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Referinţe despre 
serviciile şi 

colecţiile BUDJG

refbib@ugal.ro

Referinţe despre 
colecţiile bibliotecilor 

din ţară partenere 
proiect REM-RO

remro@googlegroups.com

Formularele online Formularele online 
se află pe site-ul se află pe site-ul 

bibliotecii!bibliotecii!
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INFORMATIZAREA BIBLIOTECIIINFORMATIZAREA BIBLIOTECII

Hardware

Reţele de calculaţoare: 3

Servere: 2

Staţii de lucru personal bibliotecă: 33

Staţii de lucru utilizatori: 27
Staţii de lucru acces Internet & OPAC: 21

Staţii de lucru acces OPAC: 6

Imprimante: 9

Scannere: 4

Copiatoare: 3

Cititoare barcoduri: 8

Imagine preluată de pe: http://www.lucartech.com/network.htm
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INFORMATIZAREA BIBLIOTECIIINFORMATIZAREA BIBLIOTECII
Software

Utilizatori:Utilizatori:
Formular electronic referinţe prin e-mail

Actualizare preţ publicaţie

Personal bibliotecă:Personal bibliotecă:
Sistem integrat de bibliotecă TINLIB 400

SIVADOC – flux documente

Ecosoft Premier – gestiune financiar-
contabilă

Aplicaţie Evidenţă chitanţiere

Aplicaţie Gestiune standarde

Aplicaţie Inventar reviste

Aplicaţie Evidenţă împrumuturi publicaţii
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TARIFE SERVICII BIBLIOTECĂTARIFE SERVICII BIBLIOTECĂ

 Eliberare duplicat permis 

 Taxe poştale corespondenţă depăşiri termene de restituire

 Taxe poştale restituire publicaţii împrumut interbibliotecar

 Taxă întârziere restituire publicaţii

 Taxă recuperare publicaţii pierdute/deteriorate

Pentru aflarea tarifelor practicate, consultaţi Anexa tarife la adresa Internet: 
http://www.lib.ugal.ro/servicii/regulament_servicii_cititori_2011.html#0.UNIVERSITATEA
%20%E2%80%9CDUN%C4%82REA%20DE%20JOS%E2%80%9D%20GALA%C5%A2I%20%20|
outline
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 01.02.2001, cu privire la Norme Metodologice privind evidenţa, gestionarea şi inventarierea documentelor specifice
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